Regulamin udostepniania zbioréw i Swiadczenia ustug
Biblioteki Centrum Biostruktury

§1

Postanowienia ogolne

1. Biblioteka Centrum Biostruktury (dalej ,,Biblioteka™) jest specjalistyczng biblioteka
wchodzaca w sktad Biblioteki Uczelnianej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego
(dalej ,,Biblioteka Uczelniana™).

2. Biblioteka jest ogolnodostepng bibliotekg naukowa, ktorej gtdwnym zadaniem jest
obstuga pracownikow i studentow Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego (dalej
,Uczelnia”) oraz wszystkich zainteresowanych tematyka zbiorow.

3. Dane osobowe uzytkownikow systemu biblioteczno-informacyjnego podlegaja
ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) i
beda przetwarzane w celu realizacji zadan okreslonych w ,,Regulaminie udostepniania
zbioréw i $wiadczenia ustug Biblioteki Centrum Biostruktury” (dalej ,,Regulamin™).

4. Zakres danych osobowych przetwarzanych w systemie biblioteczno-informacyjnym
okresla Statut Uczelni.

5. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.

§2

Uprawnieni uzytkownicy

1. Prawo do korzystania ze zbioréw 1 ustug Biblioteki maja:

1) Pracownicy Uczelni, studenci, studenci studiéw doktoranckich,

2) stuchacze Centrum Ksztatcenia Podyplomowego (dalej ,,CKP”) — po
uprzednim otrzymaniu przez Biblioteke dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienia, wydanego przez Kierownika CKP,

3) studenci przebywajacy czasowo na Uczelni (w ramach wymiany
miedzyuczelnianej) - po uprzednim otrzymaniu przez Bibliotek¢ dokumentu
potwierdzajacego uprawnienia, wydanego przez kierownika jednostki
wnioskujace;j,

4) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca
Swiadczenie ushug bibliotecznych,

5) inni, petlnoletni uzytkownicy - na miejscu.

2. Dokumenty uprawniajace do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki:

1) pracownicy Uczelni — identyfikator stuzbowy,

2) studenci Uczelni — elektroniczna legitymacja studencka,

3) studenci studiow doktoranckich Uczelni — elektroniczna legitymacja
doktorancka lub identyfikator stuzbowy,

4) shichacze CKP — dokument potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez
kierownika CKP,

5) studenci przebywajacy czasowo na Uczelni (w ramach wymiany
miedzyuczelnianej) — dokument potwierdzajgcy uprawnienia, wydany przez
kierownika jednostki wnioskujacej,



6) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca
$wiadczenie ushug bibliotecznych — dokumenty wskazane w umowie,
7) inni uzytkownicy — dokument tozsamosci.

§3

Konto biblioteczne

1. Procesy zwigzane z udostgpnianiem zbioroéw bibliotecznych na zewnatrz, obstugiwane
sg w zintegrowanym systemie bibliotecznym (dalej ,,System biblioteczny’) — dla
zbioréw wprowadzonych do systemu lub za pomocg rewerséw — dla pozostatych
zbiorow.

2. Konto w systemie bibliotecznym jest uruchamiane:

1) dla studentow pierwszego roku wszystkich wydziatdéw automatycznie, po

zaimportowaniu danych do systemu bibliotecznego,

2) dla pozostatych uzytkownikow uprawnionych do korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki, po okazaniu/otrzymaniu przez Bibliotekg dokumentow
potwierdzajacych posiadane uprawnienia, wymienionych w § 2 ust. 2.

3. Konto biblioteczne jest aktywne:

1) w odniesieniu do pracownikow, studentow, doktorantow - przez okres zgodny z
danymi uczelnianego systemu ewidencji pracownikow, doktorantow, studentow,

2) w odniesieniu do stuchaczy CKP — przez okres wskazany w dokumencie
potwierdzajacym uprawnienia, wydanym przez Kierownika CKP,

3) w odniesieniu do uzytkownikéw instytucji z ktorymi Uczelnia zawarta umowe
obejmujaca swiadczenie ustug bibliotecznych — przez okres wazno$ci uprawnien
do korzystania z Biblioteki w instytucji, z ktora Uczelnia zawarta umowe,

4) w odniesieniu do studentow przebywajacych czasowo na Uczelni — przez okres
wskazany w dokumencie potwierdzajacym uprawnienia, wydanym przez
kierownika jednostki wnioskujace;j,

5) w odniesieniu do innych uzytkownikow — przez rok od aktywacji konta.

4. Blokada konta, polegajaca na wstrzymaniu $wiadczenia ustug bibliotecznych we
wszystkich bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego dziatajacych w
systemie bibliotecznym, nast¢puje:

1) jesli uzytkownik nie zwrécit w terminie wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych: blokada konta trwa do chwili zwrotu zbioréw bibliotecznych
oraz uregulowania optaty specjalne;j,

2) po uptywie terminu waznosci dokumentu uprawniajacego do korzystania z ustug
Biblioteki.

§4
Przepisy porzadkowe

1. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania zasad Regulaminu oraz
stosowania si¢ do uwag i wskazowek pracownika Biblioteki.
2. Pracownik Biblioteki nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy uzytkownikow
pozostawione bez opieki.
3. Uzytkownik korzystajacy z Biblioteki na miejscu zobowigzany jest do:
1) pozostawienia w szatni wierzchnich okry¢, teczek, toreb, parasoli,
2) zwrotu zbior6w bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszania
zauwazonych brakoéw lub uszkodzen,
3) zachowania ciszy,



4) przestrzegania zakazu samowolnego wynoszenia zbioréw bibliotecznych poza
Biblioteke,

5) przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkow oraz picia napoi z
wyjatkiem wody w plastikowych butelkach z zakretkami,

6) wyciszenia telefonow komorkowych.

§5
Odplatnos¢

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych i1 ustug Biblioteki jest bezptatne z
zastrzezeniem, postanowien § 5 ust 2.

. Biblioteka pobiera optaty za:

1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

2) zniszczenie badz zagubienie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych,

. Wysokos$¢ optat okresla Cennik dostepny na stronie www Biblioteki Uczelnianej
(dalej ,,Cennik™).

§6

Udostepnianie zbioréow

Zbiory biblioteczne udostgpniane sg prezencyjnie, tj. na miejscu w Bibliotece oraz na
Zewnatrz.
Prawo do wypozyczania na zewngtrz majg uzytkownicy wymienieni w § 2, ust. 1
pkt. 1-4.
. Pracownicy mogg wypozyczy¢ 3 woluminy ksiagzek, kazdy na miesiac, z mozliwo$cia
dokonania prolongaty o kolejny miesigc, o ile nie ma zapotrzebowania na
wypozyczone zbiory. W przypadku, gdy z funduszy jednostki organizacyjnej WUM
zostala zakupiona ksigzka, ktorg pracownicy jednostki wykorzystuja do codzienne;j
pracy naukowo-dydaktycznej, maja oni prawo wypozyczy¢ ja na dwa lata, z
mozliwo$cig prolongaty na kolejne dwa lata. W przypadku zapotrzebowania na
wypozyczong pozycje, pracownik zobowigzany jest udostepni¢ dzieto w ciggu dwdch
dni, na miejscu w Bibliotece, o czym zamawiajacy uzytkownik zostanie
powiadomiony telefonicznie lub e-mailem. W razie planowanej absencji pracownika
posiadajacego wypozyczong ksigzke, pozycja powinna znajdowac si¢ w miejscu
dostepnym dla Biblioteki.
Studenci, studenci studiow doktoranckich Uczelni oraz stuchacze CKP, studenci
przebywajacy czasowo na Uczelni (w ramach wymiany migdzyuczelnianej),
uzytkownicy z instytucji, z ktérymi Uczelnia zawarla umowe obejmujaca Swiadczenie
ustug bibliotecznych, moga korzystaé tylko z wypozyczen krétkoterminowych:

1) nocnych od godz. 15:00 do godz. 9:00 dnia nastgpnego, bez mozliwosci

prolongaty,
2) weekendowych od godz. 15:00 w pigtek do godz. 9:00 w poniedziatek,
bez mozliwosci prolongaty.

. Uzytkownicy korzystajacy z wypozyczen krotkoterminowych moga wypozyczy¢
jednorazowo 3 woluminy ksigzek.
. Uzytkownicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu zbioréw bibliotecznych.
. Za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, w systemie
bibliotecznym naliczana jest optata specjalna za kazdy dzien zwloki za kazdy
wolumin. Wysoko$¢ optat jest okreslona w Cenniku.
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W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek uzytkownika,
Dyrektor Biblioteki Uczelnianej moze optate specjalng umorzy¢ w czgsci lub catosci.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ w zamian za naliczong oplate specjalng-odda¢ ksigzke
(tytul uzgodniony z pracownikiem Biblioteki) o warto$ci nie nizszej niz naliczona
oplata specjalna.
Nie wypozycza si¢ nastepujacych zbiorow bibliotecznych:
1) wydawnictw zwartych wydanych do 1950 r.,
2) wydawnictw encyklopedycznych, bibliograficznych i innych wydawnictw
informacyjnych,
3) czasopism,
4) prac dyplomowych, rozpraw doktorskich, habilitacyjnych oraz maszynopisow,
5) zbiorow specjalnych, np. starych drukow,
6) zbiorow bibliotecznych w ztym stanie zachowania.
W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych zbiorow bibliotecznych
uzytkownik zobowigzany jest:
1) odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego samego lub najnowszego
wydania, wzglednie
2) dostarczy¢ inne dzieto/dzieta znajdujace si¢ w sprzedazy i zaaprobowane przez
pracownika Biblioteki, wzglednie
3) zaptaci¢ kwote odszkodowania za zagubione lub zniszczone dzieto w wysokosci
rzeczywistej jego wartosci.
O sposobie rekompensaty za zagubienie lub zniszczenie dzieta decyduje pracownik
Biblioteki.
Rzeczywistg warto$¢ dzieta okresla Dyrektor Biblioteki Uczelnianej na podstawie
analizy aktualnych cen rynkowych.

. Po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki, uzytkownik nie nabywa prawa

wiasnosci do zagubionego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego.

Uzytkownicy korzystajacy ze zbiorow Biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢ za stan
zachowania wypozyczonych dziet 1 ich terminowy zwrot.

Uchylenie si¢ od zwrotu dziel, a takze odmowa uregulowania naliczonej optaty moze
pozbawi¢ uzytkownika prawa do wypozyczenia okresowo lub trwale.

§7

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka posredniczy w wypozyczeniach realizowanych przez Wypozyczalni¢
Migdzybiblioteczng Biblioteki Gtownej WUM (dalej ,,Wypozyczalnia
Miedzybiblioteczna”).

W ramach ustugi sprowadzane s3 dokumenty naukowe o tematyce medycznej oraz z
zakresu nauk pokrewnych, ktorych nie posiada Biblioteka Centrum Biostruktury,
Biblioteka Gtowna WUM oraz warszawskie biblioteki naukowe.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna udostepnia materiaty biblioteczne w formie
oryginatu, kopii lub dokumentu elektronicznego.

Dokumenty oryginalne sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg wytacznie
prezencyjnie w Centrum Biblioteczno-Informacyjnym WUM, w Czytelni.
Materiaty biblioteczne niedost¢pne w bibliotekach krajowych sprowadzane sg z
zagranicy.

Koszty zwigzane z udostgpnianiem zbiordéw bibliotecznych ponosi zamawiajacy
uzytkownik. Wysoko$¢ optat jest okreslona w Cenniku.
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§8

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Stanowiska komputerowe przeznaczone sg wytacznie do prac naukowo-badawczych i

edukacyjnych a w szczegdlnosci do korzystania z katalogdw bibliotecznych,

medycznych baz danych, naukowych czasopism elektronicznych, medycznych e-

ksigzek, naukowych serwiséw internetowych.

Dostep do wszystkich stanowisk komputerowych jest autoryzowany.

W przypadku 0s6b z zewnatrz warunkiem korzystania ze stanowisk komputerowych 1

dokumentow elektronicznych jest wypehienie i podpisanie deklaracji uzytkownika

(zal. 1).

Pracownik Biblioteki stuzy pomoca w korzystaniu z dostgpnych w Bibliotece

elektronicznych zrédet informac;ji.

Nie wolno modyfikowac, usuwaé, ani zmienia¢ ustawien zadnych plikow i

programéw dostepnych na stanowiskach komputerowych, a w szczegolnosci plikow

zwigzanych z funkcjonowaniem systemu operacyjnego.

Nie wolno instalowaé przyniesionego ze soba badz skopiowanego z Internetu

oprogramowania. Zakaz dotyczy pelnej wersji oprogramowania, uaktualnien i

dodatkowych rozszerzen.

Dostep do niepublicznych zasobow elektronicznych oraz ich wykorzystanie podlegaja

ograniczeniom wynikajacym z zapiséw licencyjnych

Zasady udostepniania zasobow elektronicznych:

1) moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow tylko na uzytek wtasny, do celow
naukowo-badawczych i edukacyjnych,

2) zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem ich reprodukcja,
rozpowszechnianie i sprzedaz,

3) zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i modytfikacji w udost¢pnianych
dokumentach elektronicznych lub oprogramowaniu.

W przypadku naruszenia zasad Regulaminu, pracownik Biblioteki ma prawo

upomnie¢ uzytkownika, a w skrajnych przypadkach wystapi¢ do Dyrektora Biblioteki

Uczelnianej o wydanie zakazu korzystania ze stanowisk komputerowych dla danej

osoby.

§9

Reprografia

Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z samoobstugowych urzadzen kopiujacych
znajdujacych si¢ w budynku Centrum Biostruktury.
Uzytkownik wykonujacy kopie ze zbiorow bibliotecznych odpowiada za
przestrzeganie przepisoéw Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych ( Dz. U. z 2022 r., poz. 2509) i bierze odpowiedzialno$¢ za ich
naruszenie.
Do samodzielnego kopiowania nie udostgpnia si¢:

1) drukow rzadkich i cennych,

2) ksigzek i czasopism wydanych do roku 1950,

3) egzemplarzy w ztym stanie zachowania.
Po wybraniu materiatow do kopiowania nalezy zgtosi¢ si¢ do pracownika Biblioteki,
ktory decyduje o mozliwosci wypozyczenia materiatdw w celu wykonania kserokopii.
Dopuszcza si¢ nieinwazyjne wykonywanie kopii wlasnym sprzgtem (aparat, telefon
komorkowy), przy wytaczonej lampie btyskowe;.
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Zgode na fotografowanie kazdorazowo wydaje pracownik Biblioteki.

§10
Naruszenie Regulaminu

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania postanowien Regulaminu.
Naruszenie zawartych w Regulaminie postanowien, upowaznia pracownikow
Biblioteki do:

1) ustnego upomnienia uzytkownika,

2) czasowego lub trwatego pozbawienia uzytkownika uprawnien wynikajacych z

posiadanego statusu.

Regulamin nie zast¢puje i nie wyklucza mozliwosci stosowania innych sankcji
wynikajacych z ogdlnie obowigzujacych przepisow prawa.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik 1

do Regulaminu udostepniania zbiorow
i Swiadczenia ushug Biblioteki Centrum
Biostruktury WUM

Deklaracja uzytkownika

Imie¢ i nazwisko

Adres

PESEL e-mail

Telefon

Potwierdzam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem udost¢pniania zbioréw i §wiadczenia uslug Biblioteki
Centrum Biostruktury Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego i zobowiazuje si¢ do przestrzegania jego
zapisow.

Przyjmuje do wiadomosci, iz zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - jako
uzytkownik zasoboéw Biblioteki Centrum Biostruktury WUM, zostalem/am poinformowany/a o dobrowolnosci
wyrazenia zgody oraz, ze zgoda moze by¢ cofni¢ta przeze mnie w kazdym momencie, a takze, ze zapoznatem
si¢ klauzulg informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Biblioteke Centrum Biostruktury WUM moich danych osobowych w

celach realizacji zadan wynikajacych z Regulaminu udostepniania zbioréw i Swiadczenia uslug Biblioteki
Centrum Biostruktury Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

Data i podpis uzytkownika




Klauzula informacyjna
w zakresie przetwarzania danych osobowych w celu umozliwienia korzystania z zasobow
Biblioteki Centrum Biostruktury Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO
informujemy, iz:

Administratorem Danych Osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny (WUM), z siedziba przy
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa, reprezentowany przez Rektora.

WUM powotal Inspektora Ochrony Danych (IOD) z ktéorym mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu
e-mail iod@wum.edu.pl. lub kierujac korespondencje na adres: ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa oraz
dzwonigc na nr tel. (22) 57 20 320.

Dane osobowe przekazane przez uzytkownika przetwarzane sg w celu umozliwienia uzytkownikowi korzystania
ze zbiorow Biblioteki Centrum Biostruktury WUM oraz zapewnienia bezpieczenstwa zgromadzonych zasobow
bibliotecznych.

Dane osobowe nie b¢da przekazywane innym podmiotom zewngtrznym z wyjatkiem przypadkoéw przewidzianych
przepisami prawa.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 1 roku od daty zlozenia deklaracji uzytkownika lub do czasu
wycofania przez niego zgody na przetwarzanie danych osobowych. Po uptywie 1 roku lub wycofaniu zgody na
przetwarzanie danych, dane osobowe zostang trwale usunigte, a w celu umozliwienia dalszego korzystania ze
zbioroéw biblioteki, uzytkownik bedzie musiat ztozy¢ ponowna deklaracje uzytkownika.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

W przypadku skorzystania z prawa do ograniczenia przetwarzanych danych osobowych lub prawa cofnigcia
zgody na przetwarzanie danych osobowych, dzialanie takie skutkowaé begdzie brakiem mozliwosci korzystania z
zasobow bibliotecznych przez uzytkownika.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), na niezgodne w Pani/Pana ocenie przetwarzanie danych osobowych.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do odbiorcow znajdujacych si¢ w panstwach poza Europejskim

Obszarem Gospodarczym.

10. Pana/Pani dane osobowe nie beda profilowane oraz przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
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