10.

REGULAMIN

udostepniania zbiorow i Swiadczenia ustug

Biblioteki Gtéwnej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

81
Definicje

Biblioteka - Biblioteka Gtéwna - integralna cze$¢ systemu biblioteczno-informacyjnego
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, tworzgca wraz z bibliotekami specjalistycznymi
Biblioteke Uczelniang.
Biblioteka uczelniana - system biblioteczno-informacyjny Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego, w skiad ktérego wchodza: Biblioteka Gtéwna oraz biblioteki wydziatéw,
instytutow, katedr, klinik i innych jednostek organizacyjnych (tzw. biblioteki specjalistyczne).
Biblioteki specjalistyczne - biblioteki: wydziatéw, instytutéw, katedr, klinik i innych
jednostek organizacyjnych, tworzace jednolity system biblioteczno-informacyjny Uczelni.
Cennik - cennik ustug i optat bibliotecznych, obowigzujacy w Bibliotece Uczelnianej,
ustalony przez Dyrektora Biblioteki, przedktadany do zatwierdzenia Rektorowi, po
zaopiniowaniu przez Rade Biblioteczna.
Czytelnia - pomieszczenie przeznaczone do korzystania ze zbioréw bibliotecznych.
Regulamin udostepniania - Regulamin udostepniania zbioréw i Swiadczenia ustug Biblioteki
Gtéwnej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, okreslajgcy zasady korzystania ze
zbiorow i ustug Biblioteki Gtéwnej, przygotowywany przez Dyrektora Biblioteki, opiniowany
przez Rade Biblioteczng zatwierdzany przez Rektora.
System biblioteczno-informacyjny Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego - system
biblioteczno-informacyjny, w sklad ktérego wchodza: Biblioteka Uczelniana: Biblioteka
Gtéwna oraz biblioteki wydziatow, instytutow, katedr, klinik i innych jednostek
organizacyjnych (tzw. biblioteki specjalistyczne).
System Wypozyczen Warszawskich (SWW/BibliowWawa) - system zapewnianiajacy
spotecznosci akademickiej Warszawy dostep do zasobdw bibliotecznych szkét wyzszych
i innych instytucji posiadajacych biblioteki naukowe 2z siedzibami w granicach
administracyjnych miasta stotecznego Warszawy.
Uczelnia - Warszawski Uniwersytet Medyczny.
Zbiory biblioteczne - zbiér dokumentéw zrdédtowych: tekstowych, np. ksigzki, czasopisma;

audiowizualnych i innych gromadzonych i przechowywanych w Bibliotece.
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82
Postanowienia ogdlne

Biblioteka jest ogolnodostepna bibliotekg naukowa, ktorej gtdwnym zadaniem jest obstuga
pracownikoéw i studentéw Uczelni. Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych, na zasadach
okreslonych w Regulaminie udostepniania, maja wszyscy zainteresowani.

Zakres dziatania, warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz godziny otwarcia bibliotek,
systemu biblioteczno-informacyjnego, zatrudniajgcych etatowych bibliotekarzy okres$lajg osobne
regulaminy udostepniania.

Szczegbtowe zasady korzystania ze zbioréw bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego, bez
etatowych bibliotekarzy, okreslaja odrebne przepisy stanowione przez kierownikéw wiasciwych
jednostek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie biblioteki.

Dane osobowe uzytkownikéw systemu biblioteczno-informacyjnego podlegajg ochronie zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. i
beda przetwarzane w celu realizacji zadan okreslonych w Regulaminie Biblioteki Uczelnianej.
Zakres danych osobowych przetwarzanych w systemie biblioteczno-informacyjnym, okresla Statut
Uczelni.

Czytelnia Biblioteki czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz. 8,00 20.00, w soboty
8.00 - 14.00; Wypozyczalnia z obstuga czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 - 20.00 w soboty w godz. 8.00 - 14.00; Wypozyczalnia samoobstugowa czynna jest od

poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 - 20.00, w soboty w godz, 8.00 - 14.00,

§3
Uprawnieni uzytkownicy

1 Prawo do korzystania ze zbioréow i ustug Biblioteki maja:

1) pracownicy, studenci, doktoranci oraz stuchacze Centrum Ksztatcenia Podyplomowego

Uczelni,

2) studenci przebywajgcy czasowo w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (wymiana
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miedzyuczelniana),

3) biblioteki, instytucje naukowe (wypozyczenia miedzybiblioteczne),

4) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca Swiadczenie

ustug bibliotecznych,

5) inni uzytkownicy, na miejscu w Czytelni lub na zewnatrz po wptaceniu kaucji.

2. Dokumenty uprawniajace do korzystania z ustug Biblioteki:

1)
2)
3)

4)

5)

7)

pracownicy Uczelni - identyfikator stuzbowy,

studenci Uczelni - elektroniczna legitymacja studencka,

doktoranci Uczelni - legitymacja doktoranta lub identyfikator stuzbowy,

stuchacze Centrum Ksztatlcenia Podyplomowego Uczelni dokument potwierdzajacy
uprawnienia wydany przez Kierownika CKP,

studenci przebywajacy czasowo w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (wymiana
miedzyuczelniana) - dokument potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez kierownika
jednostki wnioskujacej,

uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujgcg Swiadczenie ustug
bibliotecznych - dokumenty wskazane w umowie, lub w niniejszym Regulaminie
udostepniania.

inni uzytkownicy - dokument tozsamosci.

Dokumentéw wymienionych w § 3 ust. 2 Regulaminu udostepniania, nie wolno odstepowaé¢ innym

osobom.

Wiasciciel dokumentu zobowiazany jest powiadomi¢ Biblioteke o wszelkich zmianach dotyczacych

danych osobowych i adresowych wpisanych na koncie bibliotecznym.

O zagubieniu lub zniszczeniu dokumentu uprawniajacego do Kkorzystania z konta nalezy

niezwiocznie powiadomi¢ Biblioteke.

84

Konto biblioteczne

1 Procesy zwigzane z udostepnianiem zbioréw bibliotecznych na zewnatrz, obstugiwane sg
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w zintegrowanym systemie bibliotecznym.

2. Konto w zintegrowanym systemie bibliotecznym jest aktywne:

1)

dla studentéw pierwszego roku wszystkich wydziatéw automatycznie, po wprowadzeniu danych
do systemu bibliotecznego.

dla pozostatych uzytkownikéw uprawnionych do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, po
okazaniu dokumentu potwierdzajgcego posiadane uprawnienia, wymienione w § 3 ust. 2

Regulaminu udostepniania.

3.  Wraz z aktywacjg konta uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu udostepniania.

4. Konto biblioteczne jest aktywne przez okres zgodny z:

1)

2)

danymi uczelnianego systemu ewidencji pracownikéw, doktorantow, studentéw, stuchaczy
Uczelni,
okresem waznosci uprawnien do korzystania z Biblioteki w instytucji, z ktorg Uczelnia zawarta

umowe obejmujaca swiadczenie ustug bibliotecznych.

5. Blokada konta, polegajgca na wstrzymaniu s$wiadczenia ustug bibliotecznych we wszystkich

bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego dziatajgcych w zintegrowanym systemie

bibliotecznym, nastepuije:

1) jesli uzytkownik nie zwrécit w terminie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych; blokada konta

2)

3)

trwa do chwili zwrotu zbioréw bibliotecznych oraz uregulowania optaty specjalnej,

automatycznie po uptywie terminu waznosci dokumentu uprawniajacego do korzystania z ustug

Biblioteki,

po podpisaniu karty obiegowej.

6. Konta dla bibliotek i instytucji naukowych wypozyczajacych zbiory biblioteczne z Biblioteki,

zaktada i obstuguje Sekcja Wypozyczalni.

85

Przepisy porzadkowe

1 Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania zasad Regulaminu udostepniania oraz

stosowania sie do uwag i wskazéwek pracownikéw Biblioteki.

Uzytkownicy korzystajacy z Biblioteki na miejscu zobowigzani sa do:
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1) pozostawienia w szatni/szafkach wierzchnich okry¢, teczek, toreb, torebek, parasoli bez wzgledu
na wymiary (z wylgczeniem toreb z laptopami). Rzeczy osobiste, np. dokumenty, ktére czytelnik
chce wnies¢ na teren Czytelni, nalezy umiesci¢ w przezroczystych torbach dostepnych w szatni.

2) zwrotu zbioréw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszania zauwazonych brakow
lub uszkodzen,

3) zachowania ciszy,

4) przestrzegania zakazu samowolnego wynoszenia zbioréw bibliotecznych poza Czytelnig,

5) przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkbw oraz picia napojéw, z wyjatkiem wody
w plastikowych butelkach z zakretkami,

6) wyciszenia telefonéw komadrkowych.

3. W przypadku wigczenia sie sygnatu dzwiekowego bramek antykradziezowych, na prosbe

bibliotekarza uzytkownik zobowigzany jest okaza¢ posiadane przy sobie materiaty biblioteczne.

86

Odptatnosc¢

1 Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych i ustug Biblioteki jest bezptatne z zastrzezeniem postanowien
8§ 6 pkt 2.
2. Biblioteka pobiera optaty za:
1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,
2) zniszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,
3) ustugi zwigzane Z realizacja wypozyczen miedzybibliotecznych,
4) kopie kserograficzne, cyfrowe, wydruki komputerowe, nagrywanie na nosniki zewnetrzne,
5) ustugi informacyjne zlecone przez instytucje lub osoby prywatne.

3. Wysokos$¢ optat okresla Cennik ustalony w trybie zarzadzenia Rektora.

87

Zamawianie zbioréw bibliotecznych

1 Zamowienia na zbiory biblioteczne uzytkownik moze skladac:

1) elektronicznie - w zintegrowanym systemie bibliotecznym, z wylgaczeniem zbioréw
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z wolnego dostepu;
2) w formie pisemnej poprzez rewers, jesli egzemplarz:

a) niejest zarejestrowany w zintegrowanym systemie bibliotecznym,

b) zamowienie dotyczy wypozyczen za kaucja,
Zamowienia przyjmowane sg do realizacji, nie pézniej niz na 30 min. przed zamknieciem Czytelni
i Wypozyczalni z obstugg; zamoéwienia ztozone poézniej, beda realizowane w dniu nastepnym, nie
wczesniej niz 30 min. po otwarciu.
Zamoéwione zbiory biblioteczne odktadane sg do czasu zgtoszenia sie zamawiajgcego, nie dtuzej niz
na 4 dni robocze od dnia ztozenia zamoéwienia lub jego realizacji, jesli ta nastapita po zwrocie
materiatu bibliotecznego przez innego uzytkownika.
W zintegrowanym systemie bibliotecznym zamoéwienie dokumentu czasowo wypozyczonego przez
innego uzytkownika, oznacza ustawienie sie¢ w kolejce do pierwszego wolnego egzemplarza tego
dokumentu.
Zamowienia ztozone przez uzytkownikéw sg przetrzymywane w systemie przez okres 4-ech
miesiecy lub do momentu realizacji.
Uzytkownik, po dokonaniu zamdéwienia, ma obowigzek sprawdzenia w poczcie e-mai! czy otrzymat

potwierdzenie realizacji zaméwienia.

88

Udostepnianie prezencyjjne

Zbiory biblioteczne udostepniane sa prezencyjnie, tj. na miejscu w Czytelni, w pokojach pracy
indywidualnej i grupowej,

Ze zbiorow bibliotecznych znajdujacych sie w wolnym dostepie, uzytkownicy mogag korzystac
samodzielnie w obszarach Czytelni przeznaczonych do pracy,

Zbiory biblioteczne w wolnym dostepie oznaczone czerwong etykietg przeznaczone sg wytacznie do
korzystania na miejscu, zielong i niebieska etykieta - do wypozyczen,

Zbiory biblioteczne w wolnym dostepie uszeregowane sg wedtug dziatéw.

Wykorzystane zbiory biblioteczne nalezy odktada¢ wytgcznie na wdézki stojace przy regatach,

W obszarach Czytelni przeznaczonych do pracy, mozna korzysta¢ takze ze zbior6w magazynowych,

Strona |6



czasopism, zasobow elektronicznych oraz materiatdw bibliotecznych wypozyczonych z innych
bibliotek.

Uzytkownik zamawiajacy zbiory biblioteczne niezarejestrowane w zintegrowanym systemie
bibliotecznym, ma obowigzek podania danych identyfikujacych dzieto, wyszukanych w katalogach
kartkowych Biblioteki.

Bibliotekarz, na zyczenie uzytkownika, moze zatrzymaé¢ w Czytelni zamoéwione z magazynu zbiory

biblioteczne, jednak nie dtuzej niz 5 dni.

§9
Zbiory specjalne

Zbiory specjalne stanowia: wydawnictwa rzadkie i szczeg6lnie cenne, dokumenty zycia spotecznego
(druki ulotne, informatory, programy, itp.), rozprawy doktorskie, maszynopisy rozpraw

habilitacyjnych, zbiory audiowizualne.

Uzytkownicy ponoszg peilng odpowiedzialnos¢ za stan zachowania powierzonych im materiatow

bibliotecznych.
Zabrania sie samodzielnego kopiowania dziet rzadkich i cennych.

Wszelkie kwestie nieuregulowane w 8§ 9, wymagaja decyzji Dyrektora Biblioteki.

§10

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i dokumentéw elektronicznych

Stanowiska komputerowe, przeznaczone s wyigcznie do prac naukowo-badawczych
i edukacyjnych, a w szczegélnosci do korzystania z katalogéw bibliotecznych, medycznych baz
danych, naukowych czasopism elektronicznych, medycznych e-ksigzek, naukowych serwiséw
internetowych.

W przypadku os6b z zewnatrz warunkiem korzystania ze stanowisk komputerowych i dokumentéw
elektronicznych jest wypetnienie i podpisanie deklaracji uzytkownika (zat. 1).

Dyzurujacy bibliotekarz stuzy pomocag w korzystaniu z dostepnych w Bibliotece elektronicznych
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zrodet informaciji.
4. Nie wolno - modyfikowaé¢, usuwac ani zmienia¢ ustawien zadnych plikéw i programoéw dostepnych

na stanowiskach komputerowych, a w szczegélnosci plikéw zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu operacyjnego.

5. Nie wolno - instalowaé¢ przyniesionego ze sobag badZz skopiowanego z Internetu oprogramowania;
zakaz dotyczy petnej wersji oprogramowania, uaktualnien i dodatkowych rozszerzen.

6. Nie wolno - kopiowaé ani rozpowszechnia¢ programoéw oraz innych zasoboéw elektronicznych

objetych licencjg badz w inny sposéb chronionych prawem autorskim.

7. Udostepnianie dokumentow elektronicznych, na ktore Biblioteka posiada licencje lub uzyskata
zgode autora, odbywa sig z:
1) komputeréw dostepnych w Bibliotece lub z dowolnego komputera zarejestrowanego w sieci
Uczelni lub przy pomocy aktualnych narzedzi zdalnego dostepu oferowanych przez
Biblioteke.
2) dowolnego komputera, w tym wiasnego sprzetu komputerowego, na podstawie autoryzacji
uzytkownika, ktérego status przewiduje takg mozliwos¢.
8. Zasady udostepniania dokumentéw elektronicznych:
1) moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikéw tylko na uzytek wilasny, do celéw
naukowo-badawczych i edukacyjnych,
2) zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem ich reprodukcja, rozpowszechnianie
i sprzedaz,
3) zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i modyfikacji w udostepnianych
dokumentach elektronicznych lub oprogramowaniu,
4) w celu ochrony oryginalnych e-zbioréw, Biblioteka dopuszcza mozliwos¢ wypozyczania ich
kopii
9. W przypadkach nieujetych w Regulaminie udostepniania, obowigzuje Regulamin korzystania
z Sieci LAN/WAN oraz systemo6w badz aplikacji.
10. W przypadku naruszania zasad Regulaminu udostepniania, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo
upomnie¢ uzytkownika, a w skrajnych przypadkach wystgpi¢ do Dyrektora Biblioteki o wydanie

zakazu korzystania ze stanowisk komputerowych dla danej osoby.
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8§11

Zasady korzystania z pokoi pracy indywidualnej oraz grupowej

W Bibliotece udostepniane sg pokoje pracy indywidualnej i grupowej, wyposazone w stanowiska

komputerowe z dostepem do Internetu.

Pokoje pracy grupowej udostepniane sg po wczesniejszej rezerwacji telefonicznej lub osobistej
w Czytelni.
Uzytkownik pobierajacy klucze do pokoi jest odpowiedzialny za wtasciwe icli uzytkowanie.
Udostepnianiem pokoi i wydawaniem pomocy dydaktycznych zajmuje sie dyzurujacy bibliotekarz,
w punkcie obstugi uzytkownika,
Po uplywie czasu rezerwacji pokoju / zakohczonej pracy, uzytkownik zobowigzany jest do
przekazania klucza dyzurujgcemu bibliotekarzowi
Uzytkownicy pokoi zobowigzani sgdo:
1) korzystania ze sprzetu i urzadzen znajdujgcych sie w pokojach, zgodnie z ich
przeznaczeniem,
2) zachowania czystosci i niezmiennej aranzacji pokoju,
3) zachowania umiaru, w natezeniu glosu podczas dyskusji w pokojach tak, by nie
przeszkadza¢ innym uzytkownikom Biblioteki,
4) nie spozywania positkéw.

8§12

Udostepnianie na zewnatrz

Prawo do wypozyczania na zewnatrz maja osoby wymienione w § 2 wust. 1 Regulaminu

udostepniania.
Wypozyczen nazewnatrz dokonuje sie w:
1) Wypozyczalni z obstuga,
2) Wypozyczalni samoobstugowej,
3) Czytelni - zbiory biblioteczne w wolnym dostepie oznakowane zielong oraz niebieska
etykietg oraz zbiory biblioteczne z magazynu.

Zbiory biblioteczne, wypozyczane sg uzytkownikom posiadajgcym aktywne konto.
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10.

11.

N}

14.

15.

Pracownicy, studenci studiéow doktoranckich oraz stuchacze Centrum Ksztatcenia Podyplomowego
Uczelni mogg wypozyczy¢é maksymalnie 15 woluminéw ksigzek.

Studenci Uczelni mogg wypozyczy¢ maksymalnie 18 woluminow ksigzek.

Osoby studiujgce na dwoch kierunkach jednocze$nie, moga uzyska¢ zgode Dyrektora Biblioteki na
wypozyczenie zwiekszonej liczby - do 25 woluminéw ksigzek.

Okresy wypozyczen oraz liczbe wypozyczanych woluminéw ksigzek dla uzytkownikoéw z instytucji,
z ktérymi Uczelnia zawarta umowe o $wiadczeniu ustug bibliotecznych, okresla umowa, lub
niniejszy Regulamin udostepniania.

Pracownicy Biblioteki; w wuzasadnionych przypadkach, maja prawo wystapi¢ o zwrot
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zwrot lub prolongata terminu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, powinna nastapi¢ najpézniej
w dniu uptywu terminu ich zwrotu.

Jednorazowej prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, o podstawowy
okres wypozyczenia dla danego egzemplarza, mozna dokonaé¢ przez system lub bezposrednio
w Bibliotece; prolongacie nie podlegaja zbiory znajdujace sie w wolnym dostepie.

Uzytkownicy Biblioteki, majg mozliwo$¢ zamawiania zbioréow bibliotecznych za posrednictwem

zintegrowanego systemu bibliotecznego.

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wgladu do swojego konta bibliotecznego poprzez Internet.

. Uzytkownik po zarejestrowaniu wypozyczen lub zwrotéw zbioréw bibliotecznych, zobowiazany jest

do sprawdzenia stanu swojego konta i zgtoszenia ewentualnych uwag przed opuszczeniem budynku

Biblioteki.

Wypozyczane zbiory biblioteczne, powierza sie opiece uzytkownika, ktéry ma obowiazek sprawdzi¢
ich stan w obecnosci bibliotekarza i zgtosi¢ ewentualne defekty (podkreslenia, adnotacje,
uszkodzenia mechaniczne, zalania). Sposéb rekompensaty za uszkodzenia nieujawnione w chwili

wypozyczenia materiatéw bibliotecznych, a stwierdzone przy ich zwrocie, zostat okreslony w § 12

pkt. 21.
Okresy wypozyczen zbiorow bibliotecznych:

1) podstawowy okres wypozyczenia, dla kazdego woluminu, jest okreslony w zintegrowanym

systemie bibliotecznym (katalog biblioteczny),
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2)

3)

6)

rzeczywisty okres wypozyczenia, nie moze by¢ diuzszy niz termin waznosci dokumentu
uprawniajgcego do korzystania z Biblioteki,

zbiory biblioteczne w wolnym dostepie, oznakowane zielong etykietg wypozycza sie na
okres 7 dni,

zbiory biblioteczne w wolnym dostepie, oznakowane niebieskg etykietg wypozycza sie
w drodze tzw, wypozyczen krotkoterminowych: nocne od godz. 19.00 do godz. 9,00 dnia
nastepnego lub weekendowe od godz. 13.00 w sobote do godz. 9,00 w poniedziatek,

zbiory biblioteczne z magazynu, wypozycza sie na okres miesigca, z mozliwoscig
jednorazowej prolongaty o podstawowy okres wypozyczenia dla danego woluminu,

zbiory elektroniczne, zarejestrowane na zewnetrznych nosnikach, ktérych udostepnianie nie

jest ograniczone licencjami, wypozycza sie na zasadach identycznych jak zbiory drukowane.

16. Uzytkownicy zobowigzani sga do terminowego zwrotu zbiorow bibliotecznych Brak otrzymania

e-maila - przypominajgcego o zwrocie, nie zwalnia uzytkownika z obowigzku terminowego zwrotu

i uiszczenia optaty specjalnej za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.

17. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach - na pisemny wniosek uzytkownika, Dyrektor

Biblioteki moze optate specjalng umorzy¢ w czesci lub catosci.

18. Uzytkownik ma mozliwos¢ w zamian za naliczong optate specjalna:

1)

2)

odda¢ ksigzke (tytut uzgodniony z pracownikiem biblioteki) o wartosci nie nizszej niz
naliczona optata,
odpracowac optate w Bibliotece, koszt 1godz. pracy okresla Dyrektor Biblioteki wg stawek

bibliotecznych.

19. Nie wypozycza sie nastepujacych zbioréw bibliotecznych:

1)

2)
3)

4)

z wolnego dostepu oznaczonych czerwong etykietg

zbioréw specjalnych, z wytaczeniem zbioréw audiowizualnych,

wydawnictw zwartych, wydanych do 1950 r.,

wydawnictw encyklopedycznych, bibliograficznych i innych wydawnictw informacyjnych,
czasopism, gazet,

zbioréw bibliotecznych w ztym stanie zachowania,

tek z luznymi kartami.
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20, W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, uzytkownik
zobowigzany jest:
1) odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego samego lub najnowszego wydania,
wzglednie,
2) dostarczy¢ inne dzietlo/dzieta znajdujace sie w sprzedazy i zaaprobowane przez Biblioteke,
wzglednie,
3) zaptaci¢ kwote odszkodowania za zniszczenie dzieta,
21.0 sposobie rekompensaty za zagubienie lub zniszczenie dzieta, decyduje Kierownik Oddziatu
Udostepniania Zbioréw,
22. Rzeczywistg wartos¢ dziela okresla Kierownik Oddziatlu Udostepniania Zbioréw na podstawie
analizy aktualnych cen rynkowych.
23. Warto$¢ odszkodowania, za zniszczone dzielo, kazdorazowo okresla Kierownik Oddziatu
Udostepniania Zbioréw, w kwocie nie mniejszej niz minimalna podana w Cenniku.
24. Po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki, uzytkownik nie nabywa prawa wlasnosci do
zagubionego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego.
25. Uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw Biblioteki, ponosza odpowiedzialno$¢ za stan zachowania
wypozyczonych dziet i ich terminowy zwrot.
26. Uchylanie sie od zwrotu dziet, a takze odmowa uregulowania naliczonej optaty, moze pozbawi¢
uzytkownika prawa do wypozyczania okresowo lub trwale.
27. Przed odejsciem z Uczelni (np, rozwigzanie stosunku pracy, ukonczenie/rezygnacja ze studiow)
uzytkownik ma obowigzek uzyska¢ na karcie obiegowej podpis stwierdzajgcy uregulowanie

wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

§13

Zasady korzystania z Wypozyczalni miedzybibliotecznej

1 Wypozyczalnia miedzybiblioteczna, sprowadza z bibliotek krajowych i zagranicznych zbiory
biblioteczne dla pracownikéw, studentéw, stuchaczy Uczelni oraz dla innych bibliotek i instytucji

naukowych.
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10.

11.

13.

14.

Przedmiotem wypozyczenia sg zbiory biblioteczne o tematyce medycznej oraz z zakresu nauk
pokrewnych, ktérych nie posiada Biblioteka Uczelniana oraz biblioteki warszawskie.

Biblioteka udostepnia wlasne dokumenty naukowe innym bibliotekom krajowym i zagranicznym
w formie oryginatu lub bezzwrotnej kopii - wykonanej z poszanowaniem prawa autorskiego.
Wypozyczenia dla innych bibliotek dotycza ksigzek, wydanych po 1950 r., i nie znajdujacych sie
w wolnym dostepie.

Biblioteki moga wypozyczy¢ do 5 woluminow.

Biblioteka wypozycza whasne oryginalne zbiory biblioteczne innym bibliotekom, na 30 dni -

liczac od dnia nadania przesytki z mozliwoscig jednorazowej prolongaty, o ile nie zostaly
zamoéwione przez innego uzytkownika.

Zbiory biblioteczne oryginalne - sprowadzone z innych bibliotek, udostepniane sg wylgcznie
prezencyjnie w Czytelni, przez okres miesigca, o ile biblioteka wypozyczajgca, nie okresli innego
terminu zwrotu.

Przy korzystaniu ze sprowadzonych zbioréw bibliotecznych, uzytkownik zobowigzany jest do
przestrzegania ograniczen - wprowadzonych przez biblioteke wypozyczajaca.

Na wniosek zamawiajgcego, ztozony przed uptywem terminu zwrotu wypozyczonych dokumentéw
naukowych, Wypozyczalnia miedzybiblioteczna moze wystgpi¢ do witasciwej biblioteki z prosba
o prolongate terminu wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, zamawiajacy jest zobowigzany
do uiszczenia ekwiwalentu na rzecz biblioteki wypozyczajacej w formie przez nig ustalonej.
Artykuty z czasopism oraz fragmenty ksigzek moga by¢ udostepniane w formie kserokopii lub

plikow.

. Wobec bibliotek korzystajgcych z wypozyczen miedzybibliotecznych, stosuje sie przepisy

dotyczace: przedtuzen, kolejnych wypozyczen, optat za niedotrzymanie terminéw zwrotéw lub
zagubienie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych; okreslone w Regulaminie udostepniania.

Koszty zwigzane z udostepnianiem zbioréw bibliotecznych ponosi zamawiajacy uzytkownik;
wysokos$¢ optat okresla Cennik.

Nieprzestrzeganie zasad korzystania z Wypozyczalni miedzybibliotecznej, moze spowodowacé

czesciowe lub catkowite zawieszenie prawa korzystania z jej ustug.
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10.

1

8§14

Wypozyczenia za kaucjg

Prawo do wypozyczania za kaucja majg osoby wymienione w 8§ 3 ust. 1 pkt 5 Regulaminu
udostepniania.

Wysokos$¢ kaucji jest ustalana dla kazdego egzemplarza osobno, nie moze by¢ nizsza od kwoty
minimalnej podanej w Cenniku.

Zbiory biblioteczne, na podstawie § 14, wypozyczane sg za kaucjg na okres 30 dni z mozliwosciag
jednorazowej prolongaty o kolejne 30 dni, jesli nie zostatly zamoéwione przez innego uzytkownika.
Warunkiem uzyskania prolongaty, jest zgtoszenie uzytkownika: osobiste, telefoniczne lub mailowe -
najpozniej w dniu uptywu terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych.

Wypozyczenia za kaucjg, obejmuja ksigzki wydane po 1950 r., niebedace aktualnymi podrecznikami
dla studentéw Uczelni i nie znajdujace sie w wolnym dostepie.

Uzytkownicy mogg wypozyczy¢ do 3 woluminow.

Warunkiem wypozyczenia za kaucjg-jest wypetnienie i podpisanie Deklaracji uzytkownika (zat. 1),
Zasady dotyczace skutkéw niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,
zagubienia lub zniszczenia, satakie same jak dla innych rodzajow wypozyczen.

Zwrot kaucji nastepuje po oddaniu zbioréw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym - wylgcznie

uzytkownikowi, ktéry ztozyt Deklaracje uzytkownika.

Kaucja przepada na rzecz Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, jesli zobowigzania wobec

Biblioteki - o ktéorych mowa w § 14 pkt.3,4 - nie zostang uregulowane.

815

Wypozyczenia indywidualne z bibliotek innych instytucji
Uzytkownicy uprawnieni do korzystania z bibliotek innych instytucji, na podstawie umowy zawartej

pomiedzy Uczelnig a tymi instytucjami, sa zobowigzani do przestrzegania regulaminéw tych

bibliotek.
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2,

Uzytkownicy, ktérzy aktywowali konto biblioteczne w bibliotekach wsp6tpracujacych instytucji,
w przypadku odejscia z Uczelni, sgzobowigzani do:
1) powiadomienia bibliotek innych instytucji o wygasnieciu uprawnien do korzystania z ich
zbioréw,
2) uregulowania zobowigzan wobec bibliotek innych instytucji,

3) uzyskania wpisu na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowiagzan.

§16

Wypozyczenia indywidualne uzytkownikéw systemu SWW/BiblioWawa z Biblioteki

1

2,

Prawo do wypozyczania zbioréw drukowanych Biblioteki (ksigzki), majg uzytkownicy posiadajgcy
konto indywidualne w bibliotece macierzystej.
Dokumenty uprawniajace do wypozyczania:

1) Elektroniczna Legitymacja Studencka,

2) Elektroniczna Legitymacja Doktoranta,
3) Elektroniczna Legitymacja Pracownika,
4) Warszawska Karta Miejska - w przypadku braku wyzej wymienionych dokumentéw.

Konto biblioteczne jest aktywne do 31 pazdziernika. Przedtuzenie waznosci konta na kolejny rok
akademicki nastepuje na wniosek uzytkownika.

Wypozyczenia sa realizowane w Wypozyczalni z obstugg oraz Czytelni.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ maksymalnie 3 woluminy ksigzek, na okres miesigca,
z mozliwosciagjednorazowej prolongaty, jesli nie zostaty zamoéwione przez innego uzytkownika.

Nie wypozycza sie zbioréw drukowanych wymienionych w 812, pkt. 19 oraz ksiegozbioru
z wolnego dostepu Czytelni - oznaczonego zielong i niebieskg etykieta oraz z Wypozyczalni
samoobstugowej.

Spos6b zamawiania zbioréw bibliotecznych okresla §7.

Zbiory drukowane, wypozycza sie wylgcznie uzytkownikom ktorzy stawili sie osobiscie i posiadajga

aktywne konto.
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9. Wypozyczenia zbioréw drukowanych sg bezptatne.
10. Biblioteka pobiera optaty za:

1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,
2) zniszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.
Wysokos¢ optat okresla cennik ustug Biblioteki.

11. Spos6b rekompensaty za zagubienie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych okresla § 12, pkt. 20
podpunkt 1i 2.
12. Uzytkownicy sg zobligowani do przestrzegania postanowien §12, pkt. 8- 9, 11 - 14, 16, 24 27,

niniejszego Regulaminu udostepniania, dotyczgcego udostepniania na zewnatrz.

§17
Reprografia
li Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z samoobstugowych urzadzen kopiujgcych lub z ushtug
Swiadczonych przez pracownie reprograficzna.
2. Pracownia reprograficzna wykonuije:
1) odbitki kserograficzne,
2) wydruki komputerowe,
3) skany,
4) nagrywanie na nosniki zewnetrzne.
3. Przyjmowanie zlecen, odbior oraz ptatnosci: za wykonane ustugi, realizowane sg w Czytelni.
4. Uzytkownicy moga przesytac zlecenia na ustugi pracowni reprograficznej, poczta elektroniczna,
5. W Czytelni znajdujg sie kopiarki samoobstugowe, uzytkownik wykonujgcy kopie odpowiada za
przestrzeganie przepiséw Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(j-t, Dz.U. 2018.1191 z p6zn. zm.) i bierze odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.

6. Dopuszcza sie nieinwazyjne wykonywanie kopii przy uzyciu wiasnego sprzetu (aparat,
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telefon komorkowy), przy wytaczonej lampie blyskowej.

Zgode na fotografowanie wydaje, kazdorazowo, dyzurujgcy bibliotekarz.
Do samodzielnego kopiowania nie udostepnia sie:

1) dziet rzadkich i cennych,

2) ksigzek iczasopism wydanych do roku 1950,

3) egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

Ustugi reprograficzne sg ptatne, zgodnie z Cennikiem.

8§18
Naruszenie Regulaminu

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania postanowien Regulaminu

udostepniania.

Naruszenie zawartych w Regulaminie udostepniania postanowier, upowaznia pracownikow
Biblioteki do:

1) ustnego upomnienia uzytkownika,

2) czasowego lub trwatego pozbawienia uzytkownika uprawnien wynikajacych z

posiadanego statusu.

Regulamin udostepniania nie zastepuje i nie wyklucza mozliwos$ci stosowania innych sankcji

wynikajacych z ogélnie obowigzujacych przepisow prawa.

DYREKTOR BIBLIOTEKI

mgr Irmina Utrata

25.10.2018
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Zatgcznik 1
Deklaracja uzytkownika

Imie i nazwisko
Adres

P E S E L e-rnail
Telefon - -

Potwierdzani, ze zapoznatem/am sie Z Regulaminem udostepniania zbioréw i $wiadczenia ustug
Biblioteki Gi6wnej Warszawskiego Uniwersytetu Warszawskiego i zobowigzuje sie do
przestrzegania jego zapisow.

Oswiadczam, iz zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04,2016r. (RODO) oraz uchylenia dyrektywy95/46AVE - jako uzytkownik Biblioteki (administratora
moich danych osobowych), zostalem/am poinformowany/a o dobrowolnosci wyrazenia zgody oraz, ze
zgoda moze by¢ cofnieta w kazdym momencie, a takze, ze moje dane nie podlegaja profilowaniu i nie
beda przekazywane poza EOG.

Potwierdzam

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Biblioteke moich danych osobowych w celach realizacji
zadan wynikajacych z Regulaminu udostepniania zbioréw i Swiadczenia ustug Biblioteki Gtownej
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

Wyrazam zgode

data podpis

Klauzula informacyjna

W zwigzku z wejsciem w zycie nowych przepiséw o ochronie danych osobowych (RODO) - prosimy o
zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych
w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym.

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych - RODO z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:
1 Administratorem Danych Osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny (WUM), ul. Zwirki

i Wigury 61, 02-091 Warszawa, reprezentowany przez Rektora.
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W WUM powotany zostat Inspektor Ochrony Danych (IOD) z ktérym mozna skontaktowac¢ sie za
posrednictwem adresu e-mail iQd@wum.edu.pl. adres: ul. Zwirki i Wigury 61,02-091 Warszawa,
tel. (22) 57 20 320.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan statutowych i ustug Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego wymienionych w ustawie prawo o szkolnictwie wyzszym, na podstawie
art, 6 ust. |1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom zewnetrznym z wyjgtkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw oraz
obowigzkow archiwalnych i statystycznych Administratora, jak rowniez dla udokumentowania
dziatalnosci Uniwersytetu, a w przypadku udostepnienia danych w celu informacyjnym - do czasu
wycofania zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Posiada Pani/Tan prawo do: zadania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg przez Administratora Danych niezgodnie z ogélnym rozporzadzeniem

o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r,

Pana/Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane do odbiorcéw znajdujacych sie w panstwach poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym. W takim przypadku przekazanie danych odbywac sie bedzie
w oparciu o stosowna umowe pomiedzy administratorem danych a odbiorca, ktéra zawiera¢ bedzie

standardowe klauzule ochrony danych przyjete przez Komisje Europejska.

10. Pana/Pani dane osobowe nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany.
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