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REGULAMIN

skontrum zbioréw bibliotecznych Biblioteki Uczelnianej

‘Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

§1

Postanowienia ogélne

Skontrum w Bibliotece Uczelniane;j proWadzi powolana komisja skontrowa (dale;:

»Komisja”). Komisj¢ powotuje kazdorazowo Dyrektor Biblioteki Gléwnej (dalej: ,,Dyrektor

Biblioteki”).

Skontrum zbioréw bibliotecznych to:

1) poréwnanie zapiséw w ksiggach inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw,

2) stwierdzenie i wyjasnienie réznic mi¢dzy zapisami ewidencyjnymi a stanem rzeczywistym
zbioréw,

3) ustalenie brakow wzglednych i bezwzglednych.

Nadzor nad skontrum zbioréw bibliotecznych oraz instruktaz merytoryczny sprawuje

Dyrektor Biblioteki. '

W Bibliotece Uczelnianej skontra przeprowadza si¢ w sposdb ciagly.

Skontrum zbioréw bibliotecznych do ktérych uzytkownicy maja wolny dostep, przeprowadza

si¢ co najmniej raz na pigé lat.

Skontrum przeprowadza si¢ réwniez:

1) przy zmianie osoby odpowiedzialnej za zbiory biblioteczne lub zmianie Dyrektora

Biblioteki,
2) na polecenie Dyrektora Biblioteki lub Rektora,
3) wrazie wypadkéw losowych np. kradziez, zalanie i itp.

§2

Komisja skontrowa

Podstawg dzialania Komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki.

Zarzadzenie okre§la sktad Komisji, termin rozpoczgcia skontrum, oraz zasigg kontroli.
Komisja dziata na podstawie Regulaminu Komisji ustanowionego przez Dyrektora Biblioteki.
Regulamin okreéla tryb, metode, przewidywany czas trwania skontrum oraz sposéb

funkcjonowania Biblioteki Uczelnianej w czasie przeprowadzania skontrum.
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Czlonkami Komisji moga by¢ pracownicy Biblioteki Uczelnianej oraz inni pracownicy
Uczelni, przy czym skiad Komisji musi byé co najmniej trzyosobowy.
W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy Komisji, Dyrektor Biblioteki moze przerwaé

kontrolg i zarzgdzié nowe skontrum.

§3

‘Skontrum

Podstawg przeprowadzenia skontrum sa:

1) zapisy w ksiggach inwentarzowych,

2) wydruki z komputerowych baz danych,

3) katalogi biblioteczne,

4) dokumentacja zbior6w wypozyczonych.

Przedmiotem skontrum sg zbiory biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze
wypozyczone uzytkownikom, innym bibliotekom, oddane do oprawy czy w depozyt na
podstawie szczegélowego przegladu odpowiedniej dokumentac;ji tj. rewersy, protokoty
przekazania itp.

. Zabraki uznaje si¢ zbiory biblioteczne, kt6rych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
odnaleziono dowodéw ich wypozyczenia czy wydania poza Biblioteke.

Zbiory biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki
wzgledne.

Zbiory biblioteczne nieodnalezione przy ponownej kontroli uznaje si¢ za braki bezwzgledne.
Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protokét kontroli zbioréw bibliotecznych
w trzech egzemplarzach.

Protokét powinien zawiera¢ wnioski i zalecenia Komisji w sprawie nieodnalezionych zbioréw
bibliotecznych wraz z uzasadnieniem oraz okreslenie ich wartosci.

Do protokohy winny by¢ dofagczone wykazy brakéw wzglednych i bezwzglednych z podaniem

“ich wartosci.

§4

Dzialania poskontrowe

Komisja przedstawia protoké6t skontrum Dyrektorowi Biblioteki, ktéry dokonuje oceny
zgodnosci przeprowadzonego skontrum z postanowieniami niniejszego regulaminu.
Protokoly z przeprowadzonych w danym roku skontréw akceptuje Dyrektor Biblioteki i
podejmuj decyzj¢ w sprawie ujawnionych brakéw wzglednych i bezwzglednych.
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3. Zatwierdzenie protokotu przez Dyrektora Biblioteki, stanowi podstawg wpisu brakow
bezwzglednych do Rejestru ubytkéw i wykreélehia z ksigg inwentarzowych. |

4, W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowa¢ je jako
nowe nabytki.

5. Wyniki z przeprowadzonych w danym roku skontréw Dyrektor Biblioteki zamieszcza w

sprawozdaniu z dzialalno$ci Biblioteki.

§s

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR £7/2012
REKTORA
WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
z dnia //¥/,Dﬂzb’z'éumké2 2012r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu skontrum zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Uczelnianej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Na podstawie § 54 ust. 5 w Statutu Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sig¢ Regulamin skontrum zbioréw bibliotecznych Biblioteki Uczelnianej
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, w brzmieniu zatacznika do niniejszego
zarzadzenia. /

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-

Prof. dr hab. n. med. Marek KRAWCZYK
REKTOR



